
学校体育工作年度报告

1、只有学校管理员，才可以进行学校体育工作年度报告。普通成员没有操

作权限。

2、用户操作之前，必须登陆。

3、已上报的年度报告，学校管理员不能再修改，如需修改，须经上级部门管

理员退回方可重新修改。

4、上级部门管理员审核后，方可将学校数据汇总到本级年度报告中。

一、学校超级管理员登陆后，在首页中，点击学校名称，进入学校页面。

（二）在学校首页上，点击右上角红色按钮“1 学校管理”，进入学校管理后台

页面。

（三）进入学校管理后台页面，点击菜单中的“2 阳光体育工作”，进入工作年度

报告列表页面，这个页面会列出历年完成的年度报告。点击“3 添加年度报告”，

创建本年度的工作年度报表。



（四）在跳出的年度报告页面，选择报告年份，输入相应基本信息数据，然后生

成报表。当年评估等级由系统根据审核后的评估结果自动填写，不可修改。

所有数据填写完后，点击“4生成报表

（五）生成报表之后，再次回到工作年度报告列表，如下图。点击“5 查看”，审核所有数

据是否准确无误。如果无误，则打印报表，盖章上交，同时点击“6 上报”。报表自动上报

上级行政部门审核，汇总。

上报之后的报表，不能再修改。如需修改请联系上级部门管理员，退回后再进行修改。



点击“5 查看”后，跳出报表页面，根据需要编辑（修改）、删除和打印报表。

学校体育工作评估

1、只有学校管理员，才可以学校体育工作评估。普通成员没有操作权限。

2、用户操作之前，必须登陆。

3、已上报的报表，学校管理员不能再修改，如需修改，须经上级部门管理员退

回方可重新修改。

4、上级部门管理员审核后，方可将学校数据汇总到本级报表中。

一、学校超级管理员登陆后，在首页中，点击学校名称，进入学校页面, 进

入学校管理后台页面，点击菜单中的“2 阳光体育工作”，进入工作评估列表页

面，这个页面会列出历年完成的评估报告。点击“3 添加评估”，创建本年度的

工作评估报表。



（二）在跳出的评估报表页面，选择评估年份，输入相应基本信息数据，然后进

入下一步。

（三）填写完基本信息后，进入评估项目表，根据学校实际情况，选择相应的选项。如下图：

填完所有 38 个选项后，点击“4 完成提交”。


